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Instituto Electoral del Estado de Colima
Guia de Archivo Documental 2022

Archivo de Tramite

Unidad

administrativa

Nombre del
responsable

Cargo

Domicilio

Teléfonos

Correo

electrénico

Secretaria Ejecutiva

Oscar Omar Espinoza

Secretario Ejecutivo

Av. Rey Coliman 380 Col.

Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

secretariaejecutiva@ieecolima.org.mx

Direccién de Administracion

Lilia Gabriela Rivera Alcaraz

Director de Administracion

Av. Rey Coliman 380 Col.

Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

facturacion@ieecolima.org.mx

Direccion de Transparencia.

José Daniel Miranda

Medrano

Director de Transparencia

Av. Rey Coliman 380 Col.

Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

transparencia@ieecolima.org.mx

Direccion de Capacitacion

Electoral y Educacion Civica.

Haydeé Quintero Vazquez

Directora de Capacitacion
Electoral 'y  Educacién
Civica

Av. Rey Coliman 380 Col.

Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

capacitacionelectoral@ieecolima.org.mx

Coordinacioén de Educacion
Civica

Vladimir Toscano Cuevas

Coordinador de Educacion
Civica.

Av. Rey Coliman 380 Col.

Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

ecivica@ieecolima.org.mx

Coordinacién de
Participacion Ciudadana

José Alfredo Gutiérrez

Ramirez

Coordinador de
Participacion Ciudadana

Av. Rey Coliman 380 Col.

Centro

(312) 314.12.33y (312) 31
2.06.80

cparticipacion@ieecolima.org.mx
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Direccién de Organizacion
Electoral.

Vacante

Coordinacion de
Organizacion Electoral

Patricia Figueroa Gonzalez

Coordinadora de
Organizacion Electoral

Av. Rey Coliman 380 Col.
Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

corganizacion@ieecolima.org.mx

Vacante
Direccion Juridica
Coordinacion de Uriel  Florentino  Moreno | Coordinador de (312) 31 4.12.33 y (312) 31 | cprerrogativas@ieecolima.org.mx
Pre,rrogatlvas y Partidos Galindo Prefrogatlvas y Partidos 2.06.80
Politicos. Politicos.
Direccion de Comunicacion Victor Manuel Gbmez | Director de Comunicacion | Av. Rey Coliman 380 Col. | (312) 314.12.33y (312) 31 | comunicacionsocial@ieecolima.org.mx
Social Corona social Centro 2.06.80
Organo Interno de Control Carlos Arnoldo Campos | Contralor Interno Av. Rey Coliman 380 Col. | (312) 314.12.33y (312) 31 | contralor@ieecolima.org.mx
Ochoa Centro 2.06.80

Direccion de sistemas

Juan Ramoén Granero Vega

Director de sistemas

Av. Rey Coliman 380 Col.
Centro

(312) 31 4.12.33y (312) 31
2.06.80

sistemas@ieecolima.org.mx

Archivo de Concentracion

Unidad

administrativa

Nombre del

responsable

Cargo

Domicilio

Teléfonos

Correo

electrénico
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administrativa responsable electronico
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA
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Instituto Electoral del Estado de Colima
Guia de Archivo Documental 2022

Nivel Caodigo Nombre Descripcién del Total de Fechas
Contenido Expedientes
FONDO INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA
SECCION |IEEC-PC PRESIDENCIA DEL CONSEJO GENERAL
SERIE 01 CORRESPONDENCIA Documentacién recibida por la | En proceso de inventario 2022
Presidencia del Consejo. en Archivo de Tramite y
Archivode Concentracion
al 16/08/2022
SERIE 02 OFICIOS Documentos elaborados por la | En proceso de inventario 2022
Presidencia tanto al interior | en Archivo de Tramite y
como Archivode Concentracion
al 16/08/2022
SECCION |IEEC-SE SECRETARIA EJECUTIVA
Resoluciones del Consejo | En proceso de inventario 2022
. General. en Archivo de Tramite y
IEEC-SE-002 01 ACUERDOS Archivode Concentracion
al 16/08/2022
Documentos que en los que | En proceso de inventario 2022
se deja constancia de un acto | €n Archivo de Tramite y
IEEC-SE-003 ACTAS : . ; P
02 o serie de actos realizados | Archivode Concentracion
por la autoridad. al 16/08/2022
Documento escrito, realizado | En proceso de inventario 2022
IEEC-SE-004 03 OFICIOS y emitido por un area del | en Archivo de Tramitey

Instituto con el fin de
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comunicar una determinada | Archivode Concentracion
accion  administrativa  al al 16/08/2022
interior o exterior.
SECCION IEEC-CI ONTRALORIA INTERNA
Documento mediante el cual | En proceso de inventario 2022
el servidor publico saliente | en Archivo de Tramite y
entrega el despacho al Archivode Concentracion
IEEC-CI-001. ACTAS DE ENTREGA servidor puablico entrante, al 16/08/2022
01 RECEPCION hame_qdose constar la
relacibon de los recursos
humanos, materiales, vy
actividades en curso o
pendientes de realizar.
DECLARACIONES DE Instrumento de ley que obliga | En proceso de inventario 2022
. a los servidores del Instituto | €n Archivo de Tramite y
IEEC-CI-002 02 SITUACION PATRIMONIAL Y DE a  realizar un  informe | Archivode Concentracion
INTERESES ; al 16/08/2022
pormenorizado de su
patrimonio.
Documento emitido por un | En proceso de inventario 2022
area del Instituto con el fin | en :_\VC';'VO de Tramite y
IEEC-CI-003 de comunicar una | Archivode Concentracion
OFICIOS . -
03 determinada accion al 16/08/2022
administrativa al interior o
exterior.
04 PROCEDIMIENTOS DE Instrumento por medio del | En proceso de inventario 2022
RESPONSABILIDAD i 1bli en Archivo de Tramite
ADMINISTRATIVA cual un servidor publico del Archivode Concentracign
IEEC-C1-004 Insptyto responde por actos u ol 16/08/2022
omisiones efectuadas por
incumplimiento  de  sus
funciones.
05 EXPEDIENTES DE AUDITORIA | Documento que indica la | En proceso de inventario 2022
IEEC-C1-004 revision de los registros y los | en Archivo de Tramite y
recursos del instituto Archivode Concentracion
ejercidos por la s diferentes al 16/08/2022
areas.
SECCION IEEC-DA DIRECCION DE ADMINISTRACION
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Documento que contiene el | En proceso de inventario 2022
total de servidores del | enArchivo de Tramite y
IEEC-DA-002 NOMINA X ; i i
02 Instituto y que perciben un Archivode Concentracion
salario. al 16/08/2022
Son los registros de | En proceso de inventario 2022
POLIZAS DE INGRESOS Y operaciones contables de | enArchivo de Tramite y
EEC-DA-003 03 EGRESOS ingresos y egresos del | Archivode Concentracion
Instituto al 16/08/2022
04 Registro de materiales que se | EN Proceso de inventario 2022
ENTRADAS Y SALIDAS DE - . en Archivo de Tramite y
IEEC-DA-005 ALMACEN reciben en el almacén o se Archivode Concentracion
entregan para su uso. al 16/08/2022
05 Documentos que | En proceso de inventario 2022
representan la | en Archivo de Tramite y
responsabilidad conservar y | Archivode Concentracion
IEEC-DA-006 RESGUARDO DE MOBILIARIO )
mantener los bienes al 16/08/2022
asignados a quienes los
resguardan.
06 Documentos que | En proceso de inventario 2022
representan la | en Archivo de Tramite y
IEEC-DA-007 RESGUARDO DE VEHICULOS | responsabilidad conservar y | Archivode Concentracion
mantener los vehiculos a al 16/08/2022
quienes se les prestan.
08 Documento emitido por un | En proceso de inventario 2022
area del Instituto  con el fin | en Archivo de Tramite y
de comunicar una | Archivode Concentracion
OFICIOS . ”
determinada accion al 16/08/2022
administrativa al interior o
exterior.
SECCION IEEC-DCEEC DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA
Documento emitido por un | En proceso de inventario 2022
area del Instituto con el fin | en :_JCZIVO de Tramite y
de comunicar una | Archivode Concentracion
IEEC-DCEEC-001 OFICIO . i
01 determinada accion al 16/08/2022
administrativa al interior o
exterior.
IEEC-DCEEC-002 02 PROMOCION DEL VOTO En proceso de inventario 2022

en Archivo de Tramite y




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE COLIMA

DE ARCHIVOS 2022

Registro de las actividades
encaminadas a la promocién
del voto.

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

IEEC-DCEEC-003

03

PARTICIPACION CIUDADANA

Son las actividades
encaminadas a tener una
ciudadania mas participativa
en los asuntos publicos.

En proceso de inventario

en Archivo de Tramite y

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

2022

SECCION

IEEC-OE

DIRECCION DE ORGANIZACIO

N ELECTORAL

IEEC-OE-001

01

ESTADISTICA ELECTORAL

Registro de los resultados
electorales de cada proceso
electoral local.

En proceso de inventario

en Archivo de Tramite y

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

2022

IEEC-OE-002

02

BODEGA ELECTORAL

Registro de los lugares
destinados al resguardo de
boletas y documentacién
electoral durante proceso
electoral.

En proceso de inventario

en Archivo de Tramite y

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

2022

IEEC-OE-003

03

OFICIOS

Documento emitido por un
area del Instituto con el fin
de comunicar una
determinada accion
administrativa al interior o
exterior.

En proceso de inventario

en Archivo de Tramite y

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

2022

IEEC-OE-004

04

COMPUTOS MUNICIPALES

Son el registro de la suma
que realiza el Consejo
Municipal, de los resultados
de cada eleccion local
anotados en las Actas de
Escrutinio y Computo de las
casillas.

En proceso de inventario

en Archivo de Tramite y

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

2022

IEEC-OE-005

05

DOCUMENTACOIN ELECTORAL

Documento emitido por un
area del Instituto con el fin
de comunicar una
determinada accion
administrativa al interior o
exterior.

En proceso de inventario

en Archivo de Tramite y

Archivode Concentracion
al 16/08/2022

2022

SECCION

IEEC-DT

DIRECCION DE TRANSPARENCIA
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Documento emitido por un | En proceso de inventario 2022
area del Instituto  con el fin :n rf_\rct&ivocde Tré{ﬂite_,y
de comunicar una rcnivode concentracion
IEEC-DT-001 01 OFICIOS determinada accion al 16/08/2022
administrativa al interior o
exterior.
02 Registro de solicitudes de | En procheso 3e inventario 2022
i i6 en Archivo de Tramite
IEEC-DT-002 SOLICITUDES Sﬁgizgs a lainformacion Archivode Concentracign
al 16/08/2022
03 Mecanismo de proteccion de | En proceso de inventario 2022
|[EEC-DT-003 PROTECCION DE DATOS los datos personales en en AI’ChiVO de Trémitg y
PERSONALES poder del Instituto. Archivode Concentracion
al 16/08/2022
04 Seguimiento de las | En proceso de inventario 2022
actividades de los miembros | €n Archivo de Tramite y
EEC.DT-004 SERVICIO PROFESIONAL | del  Servicio  Profesional | Archivode Concentracion
ELECTORAL NACIONAL Electoral de la -Direccion al 16/08/2022
Ejecutiva del Servicio
Profesional Electoral del INE.
SECCION IEEC-DI DIRECCION DE INFORMATICA
Documento emitido por un | En proceso de inventario 2022
area del Instituto  con el fin Aen :_JCZiVOCde Trétmite_y
de comunicar una | Archivode Concentracién
IEEC-DI-001 01 OFICIOS determinada accion al 16/08/2022
administrativa al interior o
exterior.
02 Es el disefio e | En proceso de inventario 2022
implementacion, bajo los | en Archivo de Tramite y
lineamientos del Instituto | Archivode Concentracion
Nacional Electoral, los al 16/08/2022
IECC-DI-002 PREP mecanismos del programa de
resultados electorales
preliminares (PREP), con el
apoyo de la Direccion de
Organizacion Electoral.
|EEC-DI-003 03 MANTENIMIENTO DE EQUIPO Registro del mantenimiento | En proceso de inventario 2022

necesario de

en Archivo de Tramite y
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los equipos de computo del | Archivode Concentracion
Instituto. al 16/08/2022
04 Registro de los documentos | En proceso de inventario 2022
IEEC-DI-004 pﬁb]icos generados por la en Archivo de Tramite Yy
Institucion, con el apoyo de la | Archivode Concentracion
PAGINA WEB ) ; ; et
Presidencia, la Direccion de al 16/08/2022
Transparencia, asi como con
la Secretaria Ejecutiva.
SECCION IEEC-DCS DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL
Registros de imagenes, | En proceso de inventario 2022
sonidos, de la Institucién, | en Archivo de Tramite y
IEEC-DCS-001 01 GRABACIONES normalmente haciendo uso | Archivode Concentracion
de las nuevas tecnologias. al 16/08/2022
02 Comunicado institucional en | EN Proceso de inventario 2022
en Archivo de Tramite y
IEEC-DCS-002 BOLETINES DE PRENSA el que se dan a conocer las | » .. Cde Concentracion
actividades. al 16/08/2022
03 Conjunto de imagenes de | En proceso de inventario 2022
IEEC-DCS-003 BANCO DE FOTORAFIAS eventos y trabajos de la | enArchivode Tramitey
Institucion Archivode Concentracion
al 16/08/2022
04 Resumen diario con la | En proceso de inventario 2022
informacion politico | €n Archivo de Tramite y
IEEC-DCS-004 SINTESIS PERIODISTICA electorales de los medios de | Archivode Concentracion
comunicacién digitales e al 16/08/2022
impresos.
05 Documento emitido por un | En proceso de inventario 2022
area del Instituto con el fin | €n ?YC:"VO de Tramite y
de comunicar una | Archivode Concentracion
IEEC-DCS-005 OFICIOS . ”
determinada accion al 16/08/2022
administrativa al interior o
exterior.
SECCION IEEC-DJ DIRECCION JURIDICA
Documento emitido por un En proceso de inventario 2022
area del Instituto con el fin | €n Archivo de Tramite y
IEEC-OE-001 01 OFICIOS Archivode Concentracion

de comunicar una
determinada accion

al 16/08/2022
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administrativa al interior o
exterior.
02 Registro de los medios de | En proceso de inventario 2022
impugnacion que se | en Archivo de Tramite y
interpongan en contra de Archivode Concentracion
IEEC-OE-002 MEDIOS DE IMPUGNACION | actos, acuerdos o al 16/08/2022
resoluciones de los Consejos
Municipales Electorales o del
Consejo General;
03 integracion de los | En proceso de inventario 2022
expedientes de las quejas | ©n Archivo de Tramite y
IEEC-OE-003 QUEJAS ADMINISTRATIVAS administrativas que Archivode Concentracion
deba resolver el Consejo al 16/08/2022
General
04 Proporcionar asesoria | En proceso de inventario 2022
juridica  al Consejero | en Archivo de Tramite y
IEEC-OE-004 ASESORIA JURIDICA Presidente, a los Consejeros | Archivode Concentracion

Electorales y demas érganos
y areas del Instituto

al 16/08/2022




